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PREDMET:  Jednostavna nabava – sređivanje i izlučivanje arhivskog gradiva u 

2025. godini – dostava ponude, traži se 

 

                                                                                                                                                                                      

  Poštovani, 

  

sukladno članku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016) za godišnju procijenjenu 

vrijednost nabave manju od zakonom propisanih iznosa, naručitelj nije obvezan provoditi 

postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi, nego je obvezan provesti postupak 

jednostavne nabave, u skladu s internim aktima. 

U skladu s Odlukom o provedbi postupaka jednostavne nabave, Grad Umag je dužan 

prije donošenja Odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja istražiti tržište i od najmanje dva 

ponuditelja zatražiti dostavu ponude za predmetnu nabavu. 

Stoga, u skladu s odredbama predmetne Odluke, upućujemo vam ovaj 

 

POZIV NA DOSTAVU PONUDE 

 

1. NARUČITELJ: Grad Umag, G. Garibaldi 6, 52470 Umag, 

OIB: 84097228497 

Internetska adresa: www.umag.hr 

 

PODACI UPRAVNOG ODJELA KOJI POKREĆE POSTUPAK:  

Naziv Upravnog tijela: Upravni odjel za opću upravu i društvene djelatnosti 

Broj telefona: 052/635-605 

Osoba zadužena za kontakt i adresa elektroničke pošte: Božana Ćurić bozana.curic@umag.hr  

 

2. OPIS PREDMETA NABAVE: 

Predmet nabave je: Usluga sređivanja i izlučivanja arhivskog gradiva u 2025. godini 

Evidencijski broj nabave: B/03-11/25 
 

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a): 16.000,00 € 
 

U okviru poziva potrebno je izvršiti uslugu sređivanja dokumentarnog i arhivskog gradiva 

Grada Umaga na lokaciji u naselju Juricani i Komunela te arhivi u naselju Seget, ukupno 

mailto:bozana.curic@umag.hr


procijenjene količine 170 m/d. Usluga obuhvaća sređivanje i popisivanje dokumentarnog i 

arhivskog gradiva, izradu popisa gradiva predloženog za izlučivanje, s gradiva trajne vrijednosti 

skidanje metalnih i nepripadajućih predmeta, odlaganje gradiva tehnički opremljenog i ispravno 

označenih tehničkih jedinica te ostale usluge pomoći Naručitelju. 

 

3. UVJETI NABAVE 

Vaša ponuda treba ispunjavati sljedeće uvjete: 

− način izvršenja: narudžbenica 

− rok isporuke  robe i usluga: u roku od najviše 20 dana od dana izdavanja narudžbenice 

− rok valjanosti ponude: 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda 

− mjesto  isporuke robe i usluga: Grad Umag, Garibaldi 6 

− cijena ponude (odredba o cijeni ponude): u cijenu ponude bez PDV-a uračunavaju se 

svi troškovi i popusti ponuditelja 

− kriterij odabira ponude: najniža cijena  

 

4. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE: 

Ponuda treba sadržavati: 

− ponudbeni list 

− izjavu o prihvaćanju općih i posebnih uvjeta nadmetanja 

 

5. NAČIN DOSTAVE PONUDE: 

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu, a koje je potrebno ispuniti i potpisati od strane 

ovlaštene osobe ponuditelja. Naručitelj neće prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i 

zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude. 

Molimo da Vašu ponudu dostavite: 

− rok za dostavu ponude u pisarnicu Grada Umaga (neovisno o načinu dostave ponude): 

petak, 7. 2. 2025. godine u 14 sati (molimo voditi računa o roku, ako šaljete poštom, 

pošta mora stići do 7. 2. 2025.) 

− način dostave ponude: isključivo u zatvorenoj omotnici, s naznakom „Jednostavna 

nabava - sređivanje arhivskog gradiva – ne otvaraj“ 

− mjesto dostave ponude: Grad Umag-Umago, Trg slobode 7, 52470 Umag 

 

6. NAPOMENA 

Naručitelj ovim pozivom planira nabavu usluge sređivanja i izlučivanja dokumentarnog i 

arhivskog gradiva tijekom 2025. godine, u procijenjenoj količini od 170 m/d. U slučaju da 

stvarna količina sređene i izlučene građe bude manja od planirane, Naručitelj će platiti 

isključivo količinu sređene i izlučene građe, a u slučaju da stvarna količina građe bude veća od 

planirane, Ponuditelj se obvezuje uslugu sređivanja i izlučivanja dodatne količine građe 

fakturirati po cijeni definiranoj dostavljenom Ponudom. Naručitelj takvu uslugu može platiti 

najviše do ukupnog iznosa procijenjene vrijednosti 26.500,00 € bez PDV-a. 

 

Otvaranje ponuda nije javno. 

 

S poštovanjem, 

                                                                       

                                                                                                            Pročelnik: 

                                                                                              Slaviša Šmalc, struč. spec. oec. 

 

 

U prilogu:  

1. Ponudbeni list 

2. Izjava o prihvaćanju općih i posebnih uvjeta nadmetanja 
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